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Al Personale ATA   

Alla sez. di pubblicità legale  

- albo on line  

                                                                                   del Sito www.icgiovanni23piazzi.edu.it 

 

Oggetto: Avviso per la selezione di n. 1 Assistente Amministrativo e di n. 1 

Collaboratore Scolastico, interni all’istituzione scolastica, perla realizzazione del 

progetto “Liberamente donne....” 

Progetto “Arte di ogni Genere” – seconda edizione. Interventi per la promozione della 

legalità e del rispetto della figura femminile e dell’educazione alle differenze attraverso la 

sperimentazione di modelli didattici, per le istituzioni scolastiche di ogni ordine e grado, 

attraverso la realizzazione di creazioni artistiche che sensibilizzino la collettività capitolo 

372555, es. fin. 2025 e 2026 – a.s. 2025 e 2026.  

TITOLO PROGETTO: “Liberamente donne…” codice CUP G79I26000030002 

 

La DIRIGENTE SCOLASTICA 

VISTA la Circolare n. 8 del 18 giugno 2025 Regione Sicilia – Assessorato dell'Istruzione e della 

formazione professionale -Dipartimento dell'istruzione, dell’università e del diritto allo studio - 

OGGETTO: Arte di ogni Genere – seconda edizione. Interventi per la promozione della legalità e del 

rispetto della figura femminile e dell’educazione alle differenze attraverso la sperimentazione di 

modelli didattici, per le istituzioni scolastiche di ogni ordine e grado, attraverso la realizzazione di 

creazioni artistiche che sensibilizzino la collettività capitolo 372555, es. fin. 2025 e 2026 – a.s. 2025 

e 2026; 

VISTA la delibera di adesione al Progetto “Liberamente donne...” n.8 del 1/9/2025   del Collegio 

dei Docenti; 

VISTA la delibera di adesione al Progetto “Liberamente donne...” n. 38 del 9/9/2025 del Consiglio 

d’Istituto; 

VISTA la domanda di candidatura, del 30/09/2025 prot. n.8075, indirizzata al Dipartimento 
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dell'istruzione, dell'università e del Diritto allo studio Servizio 1 – Funzionamento Scuole statali 

Regione Siciliana con la quale viene chiesto il contributo di € 10.000.per l’attuazione del progetto 

dal titolo “Liberamente donne...”riguardante la tematica promossa dalla Circolare; 

VISTO il D.D.G. n. 0490 del 03/02/2025 della Regione Siciliana -Assessorato dell'istruzione e 

della formazione professionale - Dipartimento dell'istruzione, dell’università e del diritto allo studio 

- Servizio1Funzionamento scuole statali”: Decreto di ammissione a finanziamento della proposta 

progettuale dell’IC “Giovanni XXIII-Piazzi” per un importo complessivo di € 10.000,00 alla quale è 

associato il codice CUP G79I26000030002;  

VISTA l’assunzione nel programma annuale del finanziamento con decreto n.38 del 23/2/2026, 

prot.llo N. 1939 . 

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF) 2025-2028 approvato dal Collegio 

Docenti con delibera n. 25 del 28/10/2025; 

VISTO il Decreto Interministeriale 129 del 28 agosto 2018 - regolamento recante istruzioni generali 

sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 

143, della legge 13 luglio 2015, n. 107; 

VISTO il D.A. n. 7753 del 28/12/2018 recante "Istruzioni generali gestione amministrativo 

contabile istituzioni scolastiche statali ogni ordine e grado operanti nel territorio regione siciliana”; 

VISTA la propria azione di disseminazione, comunicazione, sensibilizzazione e pubblicizzazione del 

progetto, prot. 2111 del  26.02.2026; 

VISTA la determina di avvio prot. n.2119  del 26.02.2026; 

RITENUTO che la Dirigente Scolastica, Prof.ssa Aurelia Patanella risulta pienamente idonea a 

ricoprire l’incarico di Responsabile del Procedimento in relazione alla procedura in oggetto, in 

quanto soddisfa i requisiti richiesti Legge n.241/1990; 

VISTO l’art. 6-bis della citata Legge n. 241/1990, relativo all’obbligo di astensione dall’incarico del 

Responsabile del Procedimento in caso di conflitto di interessi e all’obbligo di segnalazione da parte 

dello stesso di ogni situazione di conflitto di interessi, anche potenziale, in relazione alla procedura in 

oggetto; 

CONSIDERATO che il Responsabile del Procedimento individuato non versa in nessuna ipotesi di 

conflitto di interessi, anche potenziale, rispetto alla procedura di selezione in oggetto ed ha 

sottoscritto la dichiarazione di inesistenza di cause di conflitto di interessi ed obblighi di astensione; 

VISTO il regolamento interno per il conferimento di incarichi individuali (art. 35); 

ACCERTATO che occorre individuare n. 1 Assistente Amministrativo e n. 1 Collaboratore 

Scolastico, per la realizzazione del progetto “Liberamente donne….” 

 

EMANA 

Il seguente avviso per la selezione e il reclutamento di n.1 Assistente Amministrativo e n.1 

Collaboratore Scolastico. 
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 Art.1 –Il progetto. 

Il progetto “Liberamente donne…” promuove la cultura del rispetto, dell’uguaglianza e della non 

violenza tra pari, fin dalla giovane età e mira a prevenire la violenza di genere, riconoscendone i 

segnali e gestendone il rischio attraverso attività formative, creative e partecipative, con il 

coinvolgimento attivo di alunni, famiglie, esperti e realtà del territorio. 

L’Istituzione scolastica svolgerò le attività previste col supporto di n.2 partners: Fondazione Costa e 

Associazione Palco Narrante – Panteatro che forniranno figure esperte rispettivamente per le attività 

formazione/informazione e sensibilizzazione, rivolte ad alunni, docenti e famiglie e per la 

conduzione di attività di letture sul tema e la conduzione del laboratorio di recitazione per n. 20 h 

ciascuno. 

Le attività proposte sono finalizzate a rafforzare le “skills socio-emotive” degli studenti in contesti 

scolastici, extrascolastici e familiari; si articolano per fasce d’età e prevedono: letture, incontri, 

laboratori di scrittura, teatro, arte e musica e la realizzazione di uno spettacolo teatrale, ed 

eventualmente una mostra e performance musicali. 

Il progetto prevede la realizzazione di n. 3 percorsi laboratoriali rivolti alle allieve e agli allievi 

delle classi quinte della scuola primaria e di tutte le classi di scuola secondaria di I grado 

Articolo 2 - Destinatari  

Destinatari del presente avviso sono gli Assistenti Amministrativi, i Collaboratori Scolastici  di 

questa Istituzione Scolastica la cui competenza auto-certificata in sede di candidatura sia idonea 

allo svolgimento delle azioni strettamente connesse e ritenute essenziali per la realizzazione del 

progetto in oggetto.  

In particolare, il presente avviso pubblico è diretto al conferimento dei seguenti incarichi 

individuali:  

n° 1 Assistente Amministrativo per il supporto alla gestione amministrativo-contabile 

del progetto con i seguenti compiti: 

• Redazione di tutti gli atti amministrativo contabili (nomine, contratti, 

registri, prospetti orari etc.); 

• Collaborazione con il DSGA contabilità e rendicontazione; 

• Archiviazione atti, monitoraggio e verifica; 

• Pubblicazione atti in albo on line e amministrazione trasparente. 
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n° 1 Collaboratore Scolastico per il supporto logistico-operativo con il seguente 

 compito: 

• Garantire l’apertura, la vigilanza e la pulizia della scuola per le attività inerenti 

al Progetto 

 

 

          

  Articolo 3 – Requisiti generali e specifici di ammissione. 

Possono partecipare alla selezione i candidati (a seguire, anche “Partecipanti”) che, alla data di 

scadenza del bando:  

• Abbiano la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea; 

• Abbiano il godimento dei diritti civili e politici;  

• Non siano stati esclusi dall’elettorato politico attivo;  

• Possiedano l’idoneità fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di 

selezione si riferisce;  

• Non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti che 

riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti 

amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;  

• Non siano stati destituiti o dispensati dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione;  

• Non siano stati dichiarati decaduti o licenziati da un impiego statale;  

• Non si trovino in situazione di incompatibilità, ovvero, nel caso in cui sussistano cause di 

incompatibilità, si impegnano a comunicarle espressamente, al fine di consentire l’adeguata 

valutazione delle medesime;  

• Non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano 

interferire con l’esercizio dell’incarico; 

Requisito di accesso specifico sia per il ruolo di assistente amministrativo che per il ruolo di 

collaboratore scolastico è il seguente: Appartenere al personale ATA dell’I.C.S. Giovanni 

XXIII-Piazzi di Palermo al momento della presentazione della domanda. 

Tutti i requisiti per l’ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza del 

termine utile per la presentazione delle domande. L’accertamento della mancanza di uno solo dei 

requisiti prescritti per l’ammissione, sarà motivo di esclusione dalla selezione.  

I partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione 

mediante dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda di 

partecipazione, che dovrà essere debitamente sottoscritta.  

L’istituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di cui al 

presente articolo. 
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             Articolo 4 -Presentazione domanda e criteri selezione 

Le istanze, redatte su apposito format predisposto dalla Scuola corredate di curriculum vitae in 

formato europeo e dichiarazione di insussistenza cause di incompatibilità , vanno presentate entro 

e non oltre il 06/03/2025 assieme a tutti gli allegati che sono parte integrante di questo avviso: 

 

Allegato A Domanda; 

Allegato B Griglia autovalutazione dei titoli; 

Allegato C Informativa privacy; 

Allegato D Dichiarazione di inesistenza di cause di incompatibilità e di conflitto di interessi; 

Allegato E Dichiarazione di autenticità delle informazioni contenute nel curriculum vitae e 

dichiarate; 

I curricula saranno valutati da apposita Commissione nominata dalla Dirigente Scolastica sulla base 

dei seguenti criteri:      

                                     : 

Assistenti Amministrativi e Collaboratori Scolastici 

 

Competenze informatiche  Punti 10 

Titoli di studio  Punti 3 per ogni titolo (max. 30 p.) 

Esperienze di lavoro Punti 3 per ogni esperienza (max. 30 p.) 

Esperienze di lavoro in progetti finanziati 

dall’Unione Europea 

Punti 5 per ogni esperienza (max. 30 p.) 

  

  

  

 

 

                              Articolo 5–Compensi, attribuzione dell’incarico e durata. 
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La retribuzione oraria è quella prevista nelle rispettive tabelle del CCNL comparto Istruzione e 

Ricerca vigente:  

Assistente amministrativo: € 21,17 ora omnicomprensivo (lordo Stato) per numero 20 ore, per un 

totale di € 423,4; 

Collaboratore Scolastico: € 18,24 ora omnicomprensivo (lordo Stato), per numero 30 ore, per un 

totale di € 547,2; 

La retribuzione oraria lorda sarà relativa all’incarico attribuito, secondo quanto previsto dal CCNL) 

 

Il compenso, che sarà posto a carico dei costi di gestione del progetto, si intende comprensivo di ogni 

eventuale onere fiscale e previdenziale anche a carico dell’amministrazione. 

La liquidazione della retribuzione spettante, come da incarico, dovrà armonizzarsi con i tempi di 

trasferimento dei fondi dalla Regione Sicilia  senza che la presente istituzione scolastica sia obbligata 

ad alcun anticipo di cassa.    

La durata dell’incarico decorre dall’atto di individuazione, in funzione delle esigenze operative 

dell’istituzione scolastica e, comunque, fino al termine della realizzazione dell’investimento previsto 

per il 30/09/2026. 

 

 

                     Articolo 6 – Modalità e termini di presentazione delle candidature 

 

    Gli interessati dovranno far pervenire la propria candidatura, a pena di esclusione, entro le ore 

13,00 del 6 marzo 2026 tramite posta elettronica all’indirizzo e-mail istituzionale: 

PAIC8AL00X@istruzione.it 

Oggetto della mail: Candidatura Avviso di Selezione Assistente Amministrative e 

Collaboratore Scolastico. Progetto “Arte di ogni Genere” - Circ. Regione Sicilia n.8 

del 18/6/2025 

 

 

L’istanza di partecipazione (All.A) deve essere corredata obbligatoriamente, a pena di esclusione da: 

1. Curriculum Vitae, compilato in formato europeo, datato e firmato, su cui si dovranno eviden-

ziare titoli ed esperienze maturate nell’ambito delle attività formative previste dal presente 

bando che saranno oggetto di valutazione secondo quanto previsto nel successivo articolo; 

2. Fotocopia del documento di riconoscimento del dichiarante, in corso di validità; 

3. Tabella valutazione titoli (All.B);  

4. Dichiarazione sull'insussistenza di cause di in compatibilità (All.C); 

5.  Informativa della privacy e autorizzazione al trattamento dei dati personali (All.D); 

6. Dichiarazione di autenticità delle informazioni contenute nel C.V. (All.E). 
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Ciascun documento dovrà essere debitamente datato e sottoscritto dal candidato, pena 

l’esclusione. 

La domanda di partecipazione dovrà essere altresì corredata dalla fotocopia del documento di 

identità in corso di validità. 

L’Istituzione scolastica potrà richiedere integrazioni rispetto alla documentazione presentata dai 

candidati. 

L’Istituzione avrà, altresì, la facoltà di procedere a idonei controlli sulla veridicità del contenuto 

delle dichiarazioni sostitutive. 

 

Articolo 7- Commissione di valutazione 

 

La Commissione è composta da n. 3 membri ed è nominata dal Dirigente scolastico dopo la scadenza 

del termine per la presentazione delle istanze di partecipazione. 

Ad essa compete l’organizzazione dei lavori istruttori, la verifica dei requisiti di ammissibilità, la va-

lutazione dei candidati e la formazione della graduatoria. 

 Nello svolgimento dei suoi compiti, la Commissione redige apposito verbale. 

 

                                                   Articolo 8– Modalità di svolgimento della procedura di selezione 

 

 La presente procedura è espletata in conformità ai principi di trasparenza, pubblicità, parità di trat-

tamento, buon andamento, economicità, efficacia e tempestività dell’azione amministrativa. 

 Nello svolgimento della selezione, l’Istituzione scolastica procede all’attribuzione dell’incarico/degli 

incarichi attraverso l’iter descritto nei seguenti punti: 

a. ricognizione del personale interno all’Istituzione scolastica; 

b. ove non sussistano professionalità interne si procederà alla riapertura dei termini di scadenza 

dell’avviso e al reperimento del personale previa ricognizione presso le altre istituzioni scolastiche 

e/o di professionisti esterni alla pubblica amministrazione, per il conferimento dell’incarico con con-

tratto di lavoro autonomo, ai sensi dell’art. 7, comma 6, del d.lgs. n. 165/2001 al personale dipenden-

te di altra Pubblica Amministrazione e/o a soggetto privato esterno. 
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                                      Articolo 9 – Codice di comportamento dei dipendenti pubblici 

 

I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli ob-

blighi di condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti del 

Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

 

                                        Articolo 10 – Trattamento dei dati personali 

 

 Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 

del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs.30 giugno 2003, n. 196, si for-

niscono le seguenti informazioni: 

 

Titolare del trattamento dei dati 

 

Titolare del trattamento dei dati è l’Istituzione scolastica I.C.S. GIOVANNI XXIII-PIAZZI , con se-

de in 

PALERMO presso VIA MARIO RUTELLI, n. 50, alla quale ci si potrà rivolgere per esercitare i di-

ritti 

degli interessati, scrivendo all’indirizzo PEC: paic8al00x@pec.istruzione.it 

 

Responsabile della protezione dei dati 

 

Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituzione scolastica, è il professore Mario 

Grimaldi, reperibile alla email: dpo.grimaldi@gmail.com. 

 

Articolo 11 – Responsabile del procedimento 

 

1. Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il Responsabile del procedimento per la presente 

procedura è Aurelia Patanella, in qualità di Dirigente Scolastico, e-mail istituzionale 

paic8al00x@istruzione.it, numero di telefono 091343733. 

 

Articolo 12 – Pubblicizzazione della procedura di selezione 

 

1. Il presente Avviso è pubblicato sull’albo on line dell’Istituzione scolastica, rinvenibile al seguente 

link www.icgiovanni23piazzi.it, nonché sulla sezione Amministrazione Trasparente del sito 

istituzionale, al seguente link: https://trasparenza-pa.net/?codcli=SC27146&node=26166 

 

Articolo 13 – Rinvio all’art. 53 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 
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1. Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di cui 

all’art. 53 del d.lgs. n. 165/2001. 

 

Articolo 14 – Norme di rinvio 

 

1. Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al d.lgs. n. 165/2001, al 

codice civile e alle altre norme vigenti. 

 

 

La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Aurelia Patanella 
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